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1.

MyGovUC

Aplikasi kalendar yang tersedia di bawah Google Workspace (GWS) memudahkan pengguna
menjadualkan mesyuarat dan aktiviti yang akan dilaksanakan dengan cepat dan teratur. Aplikasi
kalendar direka bentuk untuk kegunaan individu atau secara berkumpulan. Pengguna juga
boleh berkongsi kalendar kepada individu atau secara berkumpulan. Perkongsian kalendar
boleh dikawal dengan mengaktifkan fungsi ‘permission’ terhadap pengguna yang telah diberi
kebenaran untuk perkongsian kalendar.

Pengenalan

Menjadualkan Aktiviti Dan Menghantar Jemputan

Pengguna boleh mula menjadualkan aktiviti dan menghantar jemputan kepada pengguna yang
lain. Berikut adalah langkah-langkah untuk menjadualkan aktiviti dan menghantar jemputan:

Gmail Images | % @
1

(ﬂ\ Discover Google Workspace 4

O M &

Account Gmail Drive
e a URL E E
Docs Sheets Slides
> = ~ +
| L
YouTube Error SPMP Web Store Add shortcut
2| Calendar Chat Meet

Rajah 1: Cara Membuka Google Calendar

Langkah 1: Klik pada ikon E:: .
Langkah 2: Klik pada aplikasi ‘Calendar’.
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= I 7 Calendar ( Todsy )
+ cCreate ~ |3 1
O 6pm DOW|
Event 4

»

Focus time 5

. T

Out of office

T Hari Raya Ha|
Working location o1 O &pm DOW

Task el

5

Appointment schedule a
0 eom DOWL

Rajah 2: Cara Untuk Mencipta ‘Event’

Langkah 3: Klik pada butang ‘Create’.
Langkah 4: Klik pada ‘Event’.

MyGovUC

Ol AlamdA~e T Trad~: 7~ Tiim~ N (A N 1Y
4
= X
N Add title =
Event Focustime Outofoffice Workinglocation Task Appointment schedule
pe
® Thursday, 19 June 11:30pm - 12:30am Friday, 20 June | g
Time zone - Doesn't repeat
1
2.  Add guests 7
1
2 | £ Add Google Meet video conferencing 8 .
@ Add rooms or location 9 m1
h | — 2 10
=  Add description or a Google Drive attachment
m MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL NIZAM (REDTONEMYUC) @
Busy - Default visibility - Notify 10 minutes before
ig 11
N .
More options @
e
-

Rajah 3: Cara Untuk Mencipta ‘Event’

Langkah 5: Masukkan tajuk pada ruangan ‘Add title’.
Langkah 6: Masukkan tarikh, masa mula dan tamat.

Langkah 7: Klik pada ‘Add guests’ untuk menambah pengguna.
Langkah 8: Klik pada ‘Add Google Meet video conferencing’ untuk menambah pautan
mesyuarat dalam talian. Langkah ini hanya perlu diaktifkan jika mesyuarat dijalankan secara

dalam talian.

Langkah 9: Tambahkan lokasi ‘Add rooms / Add location’ jika berkaitan.
Langkah 10: Masukkan butiran atau penerangan pada ‘Add description’.
Langkah 11: Klik pada butang ‘Save’ setelah selesai mengisi maklumat dan jemputan yang
akan dihantar kepada pengguna.
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Would you like to send invitation emails to
Google Calendar guests?
12

@ Back to editing Do not send E

Rajah 4: Pengesahan Untuk Menghantar Jemputan

Langkah 12: Klik pada butang ‘Send’ untuk menghantar e-mel jemputan kepada pengguna.
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Pengguna yang menerima jemputan boleh menghantar semula maklumbalas samada hadir
atau menolak jemputan yang diterima. Berikut adalah langkah-langkah untuk membalas

3. Membalas Jemputan

jemputan:
Mi Gmail Q_ Search mail = O) fan
o- ¢ i .
/ Compose
& Primary > Promotions 2, Social
Ed Inbox 1 1
Yr Starred TEST FRESH (SERVICE) Invitation: testing @ Mon 9 Jun 2025 12pm - 1pm (GMT+8) (MUHAMMAD AMIR HIZWAN BINE

Rajah 5: Paparan ‘Inbox’

Langkah 1: Pengguna akan mendapat e-mel jemputan pada bahagian ‘Inbox’. Klik pada e-mel
jemputan tersebut untuk membuka kandungan jemputan.

<« B 0 W B 0 & m D ©® 1ofe330 >

Invitation: testing @ Mon 9 Jun 2025 12pm - 1pm (GMT+8) (MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL a B
NIZAM (REDTONEMYUC)) Inbox x

ome ¥

o TEST FRESH (SERVICE) @ 137 (Sminutesage) Y €

[ Jun ] testing Agenda

9 View on Google Calendar

Mon pr W Mon 9 Jun 2025 12pm — 1pm (GMT=+8) ez event
TEST FRESH (SERVICE)* . 12pm testing

2] Yes ~ Maybe No | More options | 3

Propose a new time | 4

Add note 5

Rajah 6: Paparan E-mel Bagi Jemputan Untuk ‘Calendar’

Langkah 2: Klik pada butang ‘Yes’ untuk hadir, klik pada butang ‘Maybe’ untuk tidak pasti,
atau klik pada butang ‘No’ untuk tidak hadir.

Langkah 3: Untuk menambah maklum balas yang lain klik pada butang ‘More options’.
Langkah 4: Klik pada ‘Propose a new time’ untuk mencadangkan tarikh baharu.

Langkah 5: Klik pada “Add note’ untuk menambah nota.
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Pengguna boleh membuat pengemaskinian maklumat aktiviti yang dijadualkan seperti berikut:
i. Menambah senarai tetamu;

ii. Mengubah lokasi mesyuarat/aktiviti; dan
iii. Mengubah masa mesyuarat/aktiviti.

4. Mengemaskini Aktiviti

Berikut adalah langkah-langkah pengemaskinian maklumat aktiviti:

2 =

[r]e o x

O 6pm DOWNLOAD USER DA

@ testing
Monday, 9 June - 12:00 - 1:00pm

Q
O 12pm testing I Join with Google Meet |D

© 6pm DOWNLOAD USER DA meet.google_com/jwh-arek-fyp

g

Join by phone

L (US) +1515-329-4411 PIN: 497 100 336#
16 [4A More phone numbers
O 6pm DOWNLOAD USER DA
o 2guests
=t 1yes D E
1 awaiting

TEST FRESH (SERVICE)

¥! Organiser
MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL NIZAM ...

Set your working location

23
< 6pm DOWNLOAD USER DA

A 10 minutes before

[® TEST FRESH (SERVICE)

30
Going? Yes |« No Maybe v
< 6pm DOWNLOAD USER DA i

Rajah 7: Paparan Mengemaskini ‘Event’

Langkah 1: Klik pada ‘Event’ yang diingini dalam grid kalendar.
Langkah 2: Klik pada ikon Z .
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X testing 5 More actions ~

9 Jun 2025 12:00pm to  1:00pm 9Jun 2025 (GMT+08:00) Singapore Standard Time  Time zone

O allday  Does not repeat Going? = Add note

3 4

|Event detailsl | Find a time | Guests Rooms

meet.google.comfjwh-arek-fyp (B

2 guests

Tyes D E
@ Add location 1 awaiting

o" TEST.FRESH (SERVICE)
o Motification + 10 minutes x Organiser

0 MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL ...

Add notification
testfreshservice@redtonemyuc.com.my A
treshservice@red
] Busy - Default visibilty ~ (@

Availability might be shown in other Google apps

Rajah 8: Paparan Pengubahan Aktiviti

Langkah 3: Kemaskini maklumat aktiviti yang dikehendaki pada bahagian ‘Event details’
seperti maklumat lokasi (Add location), notifikasi (Notification) dan menambah tetamu
jemputan (Guests).

Langkah 4: Untuk menyemak aktiviti ‘guests’, klik pada garis masa dalam ruangan ‘Find a
time’.

Langkah 5: Klik pada butang ‘Save’.

10



-N

Manual Pengguna Google Calendar MyGovUC 3.0

MyGovUC
5. Perkongsian Kalender (Shared Calendar)

Perkongsian kalendar adalah satu fungsi yang disediakan untuk memudahkan pengguna untuk
melakukan perkongsian bersama pengguna lain yang telah diberi kebenaran. Perkongsian
kalendar boleh dilakukan sama ada di antara kementerian dan agensi yang sama atau
kementerian dan agensi yang berbeza. Berikut adalah langkah-langkah perkongsian kalender

(shared calendar):

= I? Calendar ((Today ) < > June2025
SUN MON
+ Create ~ 1Jun 2

® 11:30am test The Yang di-Pertuan Agong’

—_———— < 6pm DOWNLOAD USERDA O épm DOWNLOAD USER DA

29 30 1 2 3 4 5
& T 8 9 10 n 12
Meet with... 8 o

Hari Raya Haji (Day 2) (regic [REePIIR=R T

2\ Search for people
© epm DOWNLOAD USERDA  © épm DOWNLOAD USER DA

Time Insights ~
1-30 JUN 2025 Display this only
1hrs in meetings 16
@ | Hidefromlist ADUSERDA O 6pm DOWNLOAD USER DA
. . Y | Settings and sharing |3
|~ Moreinsights |
~—.. - /
My calendars . . . . .
4 MUHAMMAD AMIR HIZ 000 >
v
QOO®® T ® :touseror  © 6pm DOWNLOAD USER DA
Birthdays 000000
EDU Test Class (el ey S nt ]
Info SD 1)(“ : |2
. 29 30
SD Assessment & Assign...
© 6pm DOWNLOAD USERDA O épm DOWNLOAD USER DA
[J Tasks

Rajah 9: Paparan Cara Untuk Perkongsian ‘Calendar’

Langkah 1: Melalui paparan Google Calendar, pilih kalendar yang dikehendaki di bawah ‘My

calendars’. .
Langkah 2: Klik pada ikon  *®
Langkah 3: Pilih ‘Settings and sharing’.

11
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Shared with
2, info_sd_05ebb417@redtonemyuc.com.my See only free/busy (hide details) ~ X
ﬁ!ﬂ' NOR A'BIDA IRMAYANI BINTI YAHABIB (RE... Make changes and manage sharing v X

abida@redtonemyuc.com.my

I:' + Add people and groups \:I 4

Your organisation might limit how you can share your calendar outside of your organisation. Learn more about
sharing your calendar with someone

Rajah 10: Paparan ‘Add People And Groups’

Langkah 4: Pada bahagian ‘Shared with’, klik pada butang ‘Add people and groups’.

link
w Share with specific people
Some sharing options may have been turned off for your organisation by
your administrator.
I @ MUHAMMAD AMIR HIZWAMN BIN SAIFIZAL NIZAM (R... X |D
bl € YUSNURIKRAM BIN KAMIS (REDTONEMYUC) X
IRt Add email or name
pem
- Permission
anc ) 6
| See all event details -
ht lin
Jwith
Cancel 7

Rajah 11: Paparan ‘Share With Specific People’

Langkah 5: Pengguna boleh memilih untuk berkongsi kalendar sama ada antara kementerian

dan agensi yang sama atau antara kementerian dan agensi yang berbeza.
Langkah 6: Tetapkan ‘Permission’ untuk menentukan tahap akses.
Langkah 7: Klik pada butang ‘Send’ untuk menghantar jemputan perkongsian.

12
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Pengguna boleh melaksanakan sandaran kalendar (backup calendar) dengan menggunakan
fungsi yang disediakan oleh sistem GWS iaitu fungsi ‘Ilmport’ dan ‘Export’.

6. Sandaran Kalendar (Backup Calendar)

6.1 'Export Calendar’

Pengguna boleh menggunakan fungsi ‘Export’ untuk melakukan sandaran kalendar. Semua
acara yang ada dalam kalendar pengguna akan di ‘Export’ bersama. Berikut adalah langkah-
langkah untuk ‘Export Calendar’:

(tody ) < > June2025 aQ ® \ woutn - ) (B | @) # ( woec
2
n won e weo . W . aar
w

1Jun 2 3 a 6 7
® 1130am test The Yang di-Pertuan Agong' 6pm DOWNLOAD USERDA  © 9:30am Pengujian Perkong: 0 5pm Monthly M Bin  (regional holid || Hari Raya Haji
6pm DOWNLOAD USERDA  © 6pm DOWNLOAD USER DA 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLO# INLOAD USERDA O épm DOWNLOAD USER DA
€D Appearance
Print
s (-] 10 " 2 13 i
Hari Raya Heji (Day 2) (regio |HCIRER=C 6pm DOWNLOAD USER DA © 6pm DOWNLOAD USERDA O épm DOWNLOF oogle / Redtone ¢ O épm DOWNLOAD USER DA
6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLOAD USER DA ERRED INLOAD USER DA
15 1 |1 e 19 20 2
© 6pm DOWNLOAD USERDA  © 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLOADUSERDA O épm DOWNLOAD USERDA O épm DOWNLOAD USERDA O 3:30pm Google / Redtone ¢ O 6pm DOWNLOAD USER DA

© 6pm DOWNLOAD USER DA

Rajah 12: Paparan Google Calendar

Langkah 1: Klik pada ikon & .
Langkah 2: Klik pada ‘Settings’.

< Settings
General Import
Add calendar v &, Select file from your computer

import & export |3 - ,
Addto calendiar

| import MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL N,

fon in iCalendar (ICSVCS) or CSV format
a
Settings for my calendars
® MUHAMMAD AMIR HIZWAN ...
Export
® Birthdays
@  MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL NIZAM (REDTONEMYUC)
@ EDU Test Class Redtone ) Birthdays
® infoSD @  EDUTest Class Redtone
@ SDAssessment & Assignme. ® infosD
@ D Assessment & Assignment 2024

ownload sl calendars that you can view and modity in a single archive.
Settings for other calendars

[ export )5
® Holidays in Malaysia

Rajah 13: Paparan Untuk Melakukan ‘Export’
Langkah 3: Di sebelah kiri, klik pada ‘Import & export’.

Langkah 4: Klik pada bahagian ‘Export’.
Langkah 5: Klik pada butang ‘Export’.

13
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j\(_ly(Gov uC

)

£ calendar.google com/calendar/u/0/r/settings/export ®

« > C g1

amir@redtonemyuc.com.my.ical (2).zip
2128+ Done

< Settings 7

- s amir@redtonemyuc.com.my.ical (4)zip
Import & export A Hemoved
Add to calendar

MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL N.

Import - amir@redtonemyuc.commy.ical (3).zip
Removed

You can impart event information in iCalendar (ICS/VCS) or CSV format

| Export
= amir@redtonemyuc.commy.ical (2).zip
Removed

Settings for my calendars
® MUHAMMAD AMIR HIZWAN _.

Export
® Birthdays

@  MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL NIZAM (REDTONEMYUC)
@ InfosD

@  Birthdays
@ Kelas Integriti dan Antirasua... ® infosD
@ SD Assessment & Assignme. [ ] Kelas Integriti dan Antirasuah Redtone

[ ] SD Assessment & Assignment 2024

n download allcalendars that you can view and madify in a single archive.
Settings for other calendars ! N N
Export
® Holidays in Malaysia
Creating export fil whie. X |G

Rajah 14: Paparan Fail Yang Telah Dimuat Turun

Langkah 6: Google akan membuat fail ZIP yang mengandungi kalendar pengguna dalam

format .iCal.
Langkah 7: Fail ZIP format .iCal boleh disemak pada bahagian ‘Downloads’. Muat turun fail

ZIP tersebut dan simpan.

- O X
i Downloads X +
& ™ 6] 3 > Downloads > Search Downloads Q
@ New Tl Sort = View D Preview
A Home Name Date mcd\fieal Type Size
~ Toda
A Gallery Y
| == amir@redtonemyuc.com.my.ical (1) | Compressed (zipped)... 19KB
== amir@redtonemyuc.com.my.ical M Compressed (zipped)... 19 KB

Rajah 15: Paparan ‘File Explorer’

Langkah 8: Semak fail ZIP tersebut pada ‘folder download’ dalam komputer pengguna.

14
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- =T
« A ¢ O > Downloads >  §e Openuwith Search Downloads Q
@ Openin new tab
@ New X i8] @) ® W (D Preview
(7 Open in new window
) Home Nar - ® Share |
Toda
| Gallery S F8 Extract All. |
£7 Pin to Start
Last week
il Desktop » Ra——— 77 Add to Favorites 4KE
4 Downloads  # tiket £D Compress to... Paant 56 KB
B Documents ) PON_Emel Tidak Aktif melebihi 9 () Copy as path CtrisShift+C  rksheet 1K8
PR Pictures B 8] PON_Emel Tidak Aktif melebihi C /% Properties Alt+E ) KB
5 CADANGAN TANGGUNG KERJA J )3 KB
M » )
O s Show more options
0 videos 3 Recover account 1KB
i
Delivery Status Notification (Failure) (2) (1).eml 025 8:55 AM it 12K8
Manual GMEET
) senarai emel Delima yang perlu access MyGowU... 17/6/2025 12:29 PM XLSX\ 12 KB
Manual Migrasi GW

Rajah 16: Paparan Untuk Melakukan ‘Extract All’

Langkah 9: Pilih fail ZIP tersebut dan klik kanan untuk memilih ‘Extract All.
Langkah 10: Klik pada ‘Extract All’ untuk melihat data dalam fail ZIP tersebut.

B F

4 Download: X + - o ~ cro)
i
1 & 4 G [J > Downloads 3 Search Downloads Q
4
] New % 0 3 = i M Sort = View D Preview
;1@ ¥ ¢

A Home Name Date modified Type Size |
~
1) Gallery Today
e 19KB
x

P! - 19KB
! i Desktop - # Exract Compressed (Zipped) Folders
1 L Downloads 4 | . yu b
4 Select a Destination and Extract Files
1 ) Documents  # 6]
1 Files will be extracted to this folder: ..
] P9 Pictures » & 17,292 KB
] al Browse.. 1w Ml
q  Music »
1 )| 1KB
| Videos » 8 Show extracted files when complete
1 & KB am
1 Manual 11
Fl &) 2KB
] group hebahan |
1 deletion list S| 54KE
El Manual Calender g a 1171KB
T 37items  1itemselected 18.3KE [El=
2 12 |\ Extract | Cancel

Rajah 17: Paparan Untuk Memindahkan ‘Destination And Extract File’

Langkah 11: Paparan di bawah akan muncul dan pengguna boleh memilih destinasi fail
tersebut untuk ‘Extract’ maklumat dalam fail ZIP.
Langkah 12: Setelah memilih destinasi fail tersebut, klik pada butang ‘Extract’.

akan diterangkan pada para 6.2.

Nota: Setelah ‘extract’ data tersebut akan digunakan untuk ‘Import’ kembali ke kalendar pengguna. Cara-cara ‘Import’

15
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6.2 ‘Import Calendar’

Setelah menggunakan fungsi ‘Export’. Pengguna juga boleh ‘Import’ semula kalendar yang
telah di ‘Backup’ ke kalendar e-mel yang baharu atau e-mel sedia ada pengguna. Berikut
adalah langkah-langkah untuk melaksanakan ‘Import Calendar’:

Y -
( Today ) < > June2025 Qa @ l Month ~ ) (B | @ ) # ( wmceac d
2
son won . weo ™ - sar
5

1dun 2 3 4 6 7
® 11:30am test LT © om DOWNLOAD USERDA O 9:30am Pengujian Perkong O Spm Monthly M Bin t (regional holid 1 Hari Raya Haji

© 6pm DOWNLOAD USERDA  © épm DOWNLOAD USER DA o 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLO/ INLOAD USER DA © 6pm DOWNLOAD USER DA

@D Appearance

Print

8 (-] 10 " 12 1 4
Hari Raya Haji (Day 2) (regio JIRSIRPSURTSTIY © 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLOAD USERDA O &pm DOWNLO# oogle / Redtone ¢ O 6pm DOWNLOAD USER DA'
> épm DOWNLOAD USERDA  © épm DOWNLOAD USER DA Get add-ons INLOAD USER DA

15 16 17 18 19 20 pal
© 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLOAD USERDA O 6pm DOWNLOADUSERDA O 6pm DOWNLOAD USER DA O 3:30pm Google / Redtone ( O 6pm DOWNLOAD USER DA

O 6pm DOWNLOAD USER DA

Rajah 18: Paparan Google Calendar

Langkah 1: Klik pada ikon 3 .
Langkah 2: Klik pada ‘Settings’.

& Settings
General Import
Add calendar hd A, Select file from your computer 5
Import & export 3~
Add to calendar
Import 3 MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL N...
You can import event information in iCalendar (ICS/VCS) or CSV format.
Export

Settings for my calendars

® MUHAMMAD AMIR HIZWAN ..

Export
@® Birthdays
@  MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL NIZAM (REDTONEMYUC)
@ EDU Test Class Redtone ® Birthdays
@® InfoSD o EDU Test Class Redtone
@ SD Assessment & Assignme... ® infosd

@  SD Assessment & Assignment 2024

You can download all calendars that you can view and modify in a single archive
Settings for other calendars -

.: Export \

@ Holidays in Malaysia

Rajah 19: Paparan Untuk Melakukan ‘Import’

Langkah 3: Di sebelah kiri, klik pada ‘Import & export’.

Langkah 4: Klik pada ‘Import’.

Langkah 5: Pada bahagian ‘Select file from your computer’, pilih file .iCal yang telah di
‘Export’.

16
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‘T

@ Open
3 > v » Downloads » Manual » Manual Calender gws e ] Search Manual Calender gws 2
g - g
|
Organize v New folder =~ 1O @
’_l] Gallery Mame Date modifiea, Type
~ Today
{8 Desktop » 5 amir@redtonemyuc.com.my 9/6/2025 4:53 PM iCalendar File 6
B EDU Test Class Redtone_c_classrooma00f1789@...  9/6/2025 4:53 PM iCalendar File
-~ Downloads #
3 Info SD_c_classroomc54bel58@group.calendar....  9/6/2025 4:53 PM iCalendar File
group
. Documents #
B SD Assessment & Assignment 2024_c_classroo... 9,/6/2025 4:53 PM iCalendar File
W picures # Screenshot 2025-06-09 123306 9/6/2025 12:43 PM PING File
O Music » Screenshot 2023-06-09 122617 9/6/2025 12:42 PM PNG File
n Videos » Sereenshot 2025-06-09 114401 9/6/2025 12:42 PM PMNG File
File name: | amir@redtonemyuc.com.my v| All Files ~
o
L @ Rirthdavs

Rajah 20: Paparan Fail Untuk Melakukan ‘Import’

Langkah 6: Pilih fail yang ingin di ‘Ilmport’.
Langkah 7: Klik pada butang ‘Open’ untuk ‘Import’ kalendar yang dipilih.

| Nota: Ketika ‘Import calendar’, semua acara kalendar di e-mel pengguna akan di ‘import’ bersama.
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Manual Pengguna Google Calendar MyGov!! 3.0

MyGovUC

< Settings
General Import
Add calendar v & InfoSD_c_classroome...endar.google.com.ics
Import & expart ~
Add to calendar
Import MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL N... 8
You canimport event information in iCalendar (ICS/VCS) or CSV format.

Export
Import | 9

Settings for my calendars

® MUHAMMAD AMIR HIZWAN ...

Export
@ Birthdays
@  MUHAMMAD AMIR HIZWAN BIN SAIFIZAL NIZAM (REDTONEMYUC)
@ EDU Test Class Redtone @  Gitthdays
@ InfosD @  EDU Test Class Redtone
@ SD Assessment & Assignme... ® infosD
@  SDAssessment & Assignment 2024

You can download all calendars that you can view and modify in a single archive.
Settings for other calendars

@ Holidays in Malaysia
Rajah 21: Paparan Untuk Melakukan ‘Import Calendar’

Langkah 8: Pilih kalendar yang ingin ditambah fail untuk di ‘I/mport Calendar’.
Langkah 9: Pastikan fail yang diimport dan destinasi kalendar adalah tepat kemudian klik pada
butang ‘Import’.

Imported 1out of 1event.

Rajah 22: Paparan Mengesahkan ‘Import Calendar’ Berjaya

Langkah 10: Paparan di atas akan muncul dan klik pada butang ‘OK".
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